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排课基本环节： 

首先【培养方案维护】——【执行教学计划】——【教学任 

务落实】——【主修专业任务落实】——【排课管理】—— 

【排课初始化】——【智能排课管理】——【智能排课】 。 

一、培养方案维护 

（一）已有培养方案框架结构 

1.登录正方教学综合服务信息平台，首先需要对培养方案进行维护，点击【教学 

计划管理】——【培养方案管理】——【培养方案维护】。 

2.选择【年级】——【学院】——【专业】，点击【查询】。
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3.在该专业前面方框打勾，选择【修读要求】，进行课程分类和增加课程。 

4.点击下拉箭头，增加下学期所需课程。
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5.以此类推，维护完成下学期所有课程即可。 

（二）没有培养方案框架结构 

1.如“2019 级” ，选择【年级】——【学院】——【专业】，点击【查询】。 

2.然后点击【继承】按钮。



安康学院排课操作指南 

安康学院教务处 联系电话：3261838  教务处主页：http://jwc.aku.edu.cn 

3.在【学分要求】、【学分课程要求】前面打勾，选择源年级，源机构，源专业； 

然后再【2019】前面打勾，选择【目标机构】，【目标专业】。 

4.在右边的方框【源数据】、【目标数据】方框前打勾，点击【保存】，会显示【继 

承成功】。
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二、教学执行计划维护 

1. 击【教学计划管理】——【执行教学计划】 。 

2.选择【年级】，【学院】，【专业】，单击【查询】。
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3.在专业方框前打勾，点击【课程信息】，选择【2019-2020 学年第 1 学期】，查看所列课程是 

否与开课学年学期一致。 

4.如有某门课程没有出现在【2019-2020 学年第 1 学期】，可以选择点击【继承】。
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5. 在【学分要求】、【学分课程要求】前面打勾，选择源年级，源机构，源专业； 

然后再所需继承年级前面打勾，选择【目标机构】，【目标专业】，点击【覆盖】。 

6.在右边的方框【源数据】、【目标数据】方框前打勾，点击【继承】，会显示【继 

承成功】。
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7.然后需要分别点击【人数刷新】和【校区刷新】即可。 

三、教学任务落实 

1.在【教学计划管理】——【教学任务落实】——【主修专业任务落实】。 

2.选择【年级】，【学院】，【专业】，点击【查询】。 

3.在需要安排教师的课程前面打勾。
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4.鼠标双击该条课程记录信息。 

5.出现如下界面：需要合班的在前面方框都打上勾，不需要合班只打一个勾，点击【确定】。
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6.点击 ，安排教师，后面的下拉菜单不用选择。 

7.在【职工】框中输入任课教师姓名或工号，点击【确定】即可。 

8.有实验的一定要在【其他学时安排】中安排教师和选择场地。
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9.需要排课的一定要在【不排课标记】选择【排课】，不需要排课的一定要选择【不排课标记】 

选择【不排课】，最后点击【保存】即可。


